自然人电子税务局
扣缴客户端关于简便优化上年收入不足6万元纳税人预扣预缴政策的操作指南

【本次升级功能主要针对需要在2021年1月及之前就办理2021年1月税款所属期综合所得预扣预缴离线算税业务的扣缴单位，在扣缴客户端提供预计“符合享受6万元扣除减除费用（适用国家税务总局公告2020年第19号）”纳税人名单和税款计算的相关功能。】
1.1 政策提示

登录扣缴端后，首页会自动弹出《国家税务总局关于进一步简便优化部分纳税人个人所得税预扣预缴方法的公告》的政策通知：
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蓝色字体为超链接，点击可打开政策链接（含政策解读）。

1.2 上年度申报数据补全

1.2.1 功能描述

针对需要办理2021年1月税款所属期综合所得预扣预缴算税业务的扣缴单位，扣缴端提供了根据本地上年度综合所得申报数据自动统计符合条件的纳税人名单功能。但如果扣缴端本地上年度1-12月的申报数据不完整，则无法自动统计，只能手动添加人员名单。

因此，如果此类单位仍希望使用自动统计功能，需要提前将上年度申报数据进行手动补全。如果已有完整上年度申报数据或不需要使用自动统计功能的，则可以直接跳转到“减除费用扣除名单确认”章节。
1.2.2 操作步骤

1.2.2.1 人员信息采集

对于要按照6万元扣除累计减除费用的纳税人，需先判断纳税人是否已采集人员信息，如未采集，则需先在《人员信息采集》中采集并报送纳税人信息。
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人员信息采集支持“单个添加”和“批量导入”。如果需要添加的纳税人比较少，可以点击【添加】按钮手动输入纳税人信息，输入完成后点击【保存】按钮保存人员信息。

如果需要添加的人员较多，可点击【导入】→【模板下载】，下载客户端中提供的标准Excel模板。将人员各项信息填写到模板对应列，然后点击【导入】→【导入文件】，选择Excel文件，导入到客户端中。

人员信息采集完成后，需点击【报送】按钮将采集的纳税人信息报送到税务局端。

注意，采集的纳税人必须同时符合以下条件：

1) “人员状态”必须为“正常”；

2) “是否扣除减除费用”必须为“是”；

3) “任职受雇从业类型”必须为“雇员”、“保险营销员”、“证券经纪人”和“实习生（全日制学历教育）”中的一种；

4) “任职受雇从业日期”必须小于等于税款所属年度（2021年）的1月。

1.2.2.2  收入及减除填写

需要补全上年度综合所得预扣预缴申报信息的，需完成本章节“收入及减除填写”和“税款计算”部分操作，可通过系统首页（如下图）进行税款所属月份切换。
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进入【综合所得申报】界面，选择需要填写的所得项目。
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以“正常工资薪金所得”为例，系统提供4种报表填写的方式。

1) 单个添加

如果需要添加的人数较少，可通过【添加】功能单个添加。点击【添加】按钮弹出新增页面，选择需要添加的人员，并填写报表数据后，点击【保存】将数据保存到本地。
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2) 复制上月数据（仅“正常工资薪金所得”）

如果上一属期填写了报表数据，且本期数据与上期数据无变化（或变化不大），则可以通过【导入】-【导入数据】-【复制上月数据】功能，复制上月填报的数据（如果上月无数据则不能复制）。
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3) 生成零工资（仅“正常工资薪金所得”）

如果添加的人数较少，也可以通过【导入】-【生成零工资】功能为纳税人生成一条零工资记录，生成零工资后，支持手动修改。

4) 导入

除以上三种方式外，也可以下载导入模板自行导入。点击【导入】→【模板下载】下载标准模板，录入数据后，点击【导入数据】→【标准模板导入】选择模板文件批量导入数据。
注意，必须同时符合以下条件的纳税人才可以自动统计：

1) 必须1-12月均存在工资、薪金所得（包括全年一次性奖金等各类工资薪金所得）或劳务报酬所得(保险营销员、证券经纪人、其他连续劳务）才符合扣除6万元减除费用条件；

2) 不能同时存在工资、薪金所得（包括全年一次性奖金等各类工资薪金所得）和劳务报酬所得(保险营销员、证券经纪人、其他连续劳务）；

3) 上一年度1-12月收入合计（不扣减任何费用及免税收入）不能超过6万元。

1.2.2.3 税款计算

报表填写完成后，点击【税款计算】进行算税。如果税款计算成功，则该属期数据补充完成（其他月份可以按照该流程继续补充）。
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1.3 减除费用扣除名单确认

1.3.1 功能描述

根据本地上年度预扣预缴申报数据自动汇总并提示可能符合条件的员工名单，扣缴义务人根据实际情况进行核对和确认，或手动添加需要直接按照6万扣除减除费用的纳税人。
1.3.2 操作步骤

1.3.2.1 选择税款所属期

在首页选择税款所属月份【2021年1月】。
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进入【综合所得申报】-【正常工资薪金所得】或【劳务报酬（保险营销员、证券经纪人、其他连续劳务）】报表填写页面时，系统会根据本地上一年度数据弹出不同提示：

如果本地上一年度数据不完整，则弹出如下提示： 
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如果本地上一年度存在完整的填报数据，则弹出如下提示：
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点击【立即确认】打开【减除费用扣除确认】页面。（也可通过对应所得项目的收入列表页面，点击【更多操作】-【减除费用扣除确认】进行确认。）

1.3.2.2  减除费用扣除确认

1.3.2.2.1 名单自动统计

如果本地上年度1-12月数据完整，且之前未确认过是否直接按照6万元扣除的纳税人名单，则进入“减除费用扣除确认”界面时，系统会自动根据本地数据统计符合按照6万元扣除减除费用的纳税人。

统计后符合条件的人员会显示在列表上，且“是否直接按照6万元扣除”默认为“是”。
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注意，只有同时满足以下条件的纳税人才会被统计：

1) 人员信息采集中“人员状态”为“正常”；

2) “是否扣除减除费用”为“是”的纳税人；

3) 任职受雇从业类型为“雇员”“保险营销员”“证券经纪人”或“实习生（全日制学历教育）”；

4) “任职受雇从业日期”小于等于税款所属年度1月；

5) 上一年度1-12月连续申报了“工资、薪金所得”（包括下面所有小类，不能存在连续劳务）或上一年度1-12月连续申报了“劳务报酬所得（保险营销员、证券经纪人、其他连续劳务）”（不能存在工资、薪金所得）的纳税人。

1.3.2.2.2 添加

如存在符合条件但系统未统计到的纳税人，可通过【添加】功能手动新增。

点击【添加】按钮弹出人员新增对话框，点击“姓名”或“证件号码”栏，系统会自动带出“人员信息采集”中人员状态为“正常”的纳税人。

确定添加后，系统会将人员信息保存到税务局端。如果保存成功，则该条数据也会保存到扣缴端本地（如果保存失败，则不会保存到扣缴端本地）。

新增成功的纳税人，“是否直接按照6万元扣除”默认为“是”。
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注意，人员信息采集中以下人员不允许添加：

1) 是否扣除减除费用为“否”的纳税人不允许添加；

2) 任职受雇从业类型为“其他”的纳税人不允许添加；

3) 任职受雇从业日期大于当前税款所属年度1月的纳税人不允许添加。

1.3.2.2.3 更新

如果重装了扣缴端或通过其他渠道变更了需要按照6万元扣除减除费用的纳税人信息，可手动点击【更新】按钮从服务端获取最新的确认结果（前提是已经在“人员信息采集”中提前采集好纳税人信息）。

点击【更新】弹出二次确认提示，点击【确定】则调用服务端接口获取所有存在确认记录的纳税人及其确认结果。
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1.3.2.2.4 确认

如果当前不存在已修改的数据，则点击【确认】按钮直接关闭界面。

如果当前存在已修改的数据，则弹出二次确认提示：
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减除费用扣除确认完成后，点击【确认】可将本次修改了确认结果的纳税人名单及信息保存到税务局端。保存成功后，数据同步保存到扣缴端本地数据库（如果保存失败，则不会保存到扣缴端本地）。

1.3.2.2.5 查询

支持按照“是否直接按照6万元扣除” “姓名”和“证件号码”自定义查询。
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【是否直接按照6万元扣除】：默认为“请选择”，可选择“是”或“否”。

1.4 预扣预缴税款计算

减除费用扣除名单确认完成后，即可正常填写2021年1月属期的申报表。报表填写完成后，点击【税款计算】，系统会按照纳税人的“减除费用确认”信息和“人员信息采集”信息，对于符合条件的纳税人直接按照6万元累计减除费用计算预扣预缴税款。
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